UBND XA TAN VAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHO THONG DTBT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TIEU HQC VA THCS HONG THAI

S6: 248 /QD-TH&THCS Tén Vain, ngay 28thang 8 nam 2025

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sit dung chir ky sé chuyén ding cong vu
tai truong PTDTBT TH&THCS Hdng Théi tir nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TH&THCS HONG THAI

Can cir Thong tw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo Giao duc va
Ddo tao Vé ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co sé, trwong trung hoc phé théng
va trirong phé thdng c6 nhiéu cap hoc;

Can cir Nghi dinh s6 68/2024/NP-CP ngay 25/6/2024 cia Chinh pha vé chi
ky s6 chuyén ding cong vu;

Can cir Cong van s6 3029/SGDDT-HCTH ngay 08/8/2025 cua S¢ GD&PT
Lang Son vé Viéc ting cwong quan 1y, siz dung chitng thi chiv ky sé chuyén ding
cong vu trong co so Qido duc;

Cdan cir chike ndng, nhiém vu, quyén han cua hiéu trueng truong PTDTBT
TH&THCS Héng Thai; xét dé nghi ciia Té cot can Cong nghé thdng tin.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, str dung chit ky
s6 chuyén dung céng vu (ca4 nhan va té chuc) tai truong PTDTBT TH&THCS
Hong Thai tir ndm hoc 2025-2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ca nhan, bo phan cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Quan ly, sir dung chir Ky s6 chuyén dung cong vu
tai Trueong PTDTBT TH&THCS Héng Thai tir nim hoc 2025-2026
(Kém theo Quyér dinhs6  /OD-TH&THCS ngay 28/8/2025 cuia Hiéu trudng
truong PTDTBT TH&THCS Hdong Thai)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Ciin cir phap ly
Luat Giao dich dién tir 2023;

Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cua Chinh phu vé chit ky sd
chuyén dung cbng vu;

Nghi dinh 30/2020/ND-CP nagyf 05/3/2020 cta Chinh phu quy dinh vé cong
tac Van thu;

Thong tu 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cua B Thong tin va Truyén
thong vé Quy dinh st dung chit Ky so cho van ban dién tir trong co quan nha nudc.

Piéu 2. Pham vi, ddi tweng ap dung

Quy ché &p dung cho toan thé can bo quan 1y, gido vién, nhan vién Truong
PTDTBT TH&THCS Hong Thai. Bao gom:

- Chir ky s t6 chtic: 01 chir ky sb cip cho nha trudng phuc vu ¢éng vu.

- Chit ky sé c& nhan: cap cho 100% can bo quan 1y, gido vién dé phuc vu
cong vu.

Piéu 3. Nguyén tac
- Sur dung dting muc dich, dung pham vi céng vu.
- Pam bao an toan, bao mat thiét bi va khoa bi mat.
- Khong muon, khong cho nguoi khac st dung.
- Chiu trach nhiém trudc phép luat va nha truong khi dé xay ra vi pham.
Chuwong 11
QUAN LY, SUDUNG CHU KY SO

Piéu 4. Quan ly chir ky sé to chirc
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- Chir ky s0 to chic do Hiéu truong quan 1y, giao cho Van thu tryc tiép su
dung dé phuc vu cdng vu (ky phat hanh cac van ban hanh chinh, ho so so sach dién
tir clia nha truong).

- Truong hop Hiéu truéng ay quyén, viéc ky s6 phai co van ban ay quyén
kem theo.

- Thiét bj luu khoa bi mat duoc bao quan tai phong Vin thu, chi sir dung trén
may tinh cta Van thu duogc cai bao mat.

Piéu 5. Quan ly chir ky sb6 c& nhan

- MAdi céan bo quan 1y, gido vién duoc cap 01 chir ky s6 c& nhan ding trong
thi hanh cdng vu (ky cac bao céo, ké hoach, giao an dién tir, ho so chuyén mon, ho
so dién tu).

- Nguoi duoc cap co trach nhiém:

+ Thay d6i mat khau mic dinh ngay khi nhan thiét bi.

+ Khdng st dung mat khau don gian (123456, ngay sinh...).

+ Khdng cam USB Token vao may tinh cdng cong, may tinh nhiém ma doc.

- Tuyét dbi khong cho muon hoac sir dung cho muc dich ngoai cong vu.

Piéu 6. Trach nhiém sir dung

- Nguoi ky s chiu trach nhiém phép ly véi van ban, tai liéu da ky.

- Chir ky sb ca nhan c6 gi4 tri twong duong chir ky tay trong cong vu.

- Chir ky s t6 chuic c6 gié tri twong dwong con ddu nha truong.

- Khi phét hign mat, that lac hodc nghi ngo 16 lot thdng tin, phai bao céo
ngay Hi¢u truong va gui bao cdo bang van ban (theo quy trinh tai Nghi dinh
68/2024/NB-CP) dén S Khoa hoc — Cong nghé tinh Lang Son dé xtr ly theo quy
dinh.

Piéu 7. Cac trwong hop thu hoi chimg thw chir ky so6 chuyén dung cong
vu

1. B6i véi moi loai chimg thu chir ky s6 chuy@n dung cong vu

a) Chung thu chit ky s6 chuyén ding cong vu hét han sir dung;

b) Theo yéu cau bang van ban cua thué bao va c6 xac nhan cua co quan, t0
chuc quan ly truc tiép trong cac truong hop: Khda bi mat bi Ic} hoac nghi bi 16; thiét
bi luu khoa bi mat bi hong, bi that lac hoac cac truong hop mat an toan khac;

¢) Theo yéu cau biang vin ban tir co quan tién hanh tb tung, co quan céng an;



4

d) Theo y&u cau bing vin ban tir co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép.
2. Bdi véi chimg thu chit ky s6 chuyén ding céng vu caa ca nhan
a) Cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Biéu nay;

b) Ca nhan thay doi vi tri cdng tic ma thong tin vé vi tri cdng tic méi khong
phu hgp véi théng tin trong chimg thu chir ky s6 chuyén dung cong vu;

¢) Ca nhan nghi huu, thoi viéc, tir tran.

3. Bdi véi chimg thu chir ky sé chuyén diing cdng vu cta co quan, to chic
a) Céc truong hop quy dinh tai khoan 1 DBiéu nay;

b) Co quan, t6 chuc giai thé, chia tach, sap nhap.

4. Doi voi chimg thu chir ky s6 chuyén diing cong vu cua thiét bi, dich vu,
phan mém

a) Céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;
b) Thiét bi, dich vu, phan mém ngirng hoat dong.
Chuong 111
BAO MAT, KIEM TRA, XU LY VI PHAM
Piéu 8. Bao mat thong tin

- Nha trudong dinh ky to chtc ra soat, cap nhat mat khau va tinh trang sir
dung.

- Phan quyén truy cap, luu trir ching thu sé theo chuan an toan théng tin.

biéu 9. Kiém tra, giam sat

Ban Giam hiéu, To cot can Cong nghg thong tin dinh ky 6 thang/lan kiém tra
viéc str dung chir ky so.

_ Béo cao dinh ky vé tinh hinh st dung chit ky s6 giri S¢ GD&DT theo huéng

dan.

Piéu 10. Xir Iy vi pham

Ca nhan, tap thé vi pham quy dinh vé quan ly, st dung thiét bi chit ky s6
chuyén dung céng vu s¢€ bi xir 1y theo cac quy dinh sau:

- Khoan 4 Bieu 20 Nghi dinh 68/2024/ND-CP: Truong hop thiét bi luu khoa
bi mat bi that lac, co quan quan ly tryc ti€p phai lap bién ban xac nhan va gui ngay
ve to chirc cung cap dich vu ching thuc chir ky s6 chuyén dung cong vu.
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- biéu 15 Nghi dinh 68/2024/ND-CP: Quy dinh cac treong hop phai thay doi
noi dung théng tin caa ching thu chir ky s6 chuyén dung céng vu.

- Khoan 3, Kho;’xn 6, Khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh 68/2024/ND-CP: Trach
nhiém théng bao thu hoi, quan ly thiét bi luu khoa bi mat, sir dung chimg thu ding
muc dich.

- Diéu 5 Thong tw 41/2017/TT-BTTTT: Quan ly khoa bi mat c4 nhan va
khoa bi mat con dau.

- Khoan 3 Diéu 32 Nghi dinh 30/2020/ND-CP: Quan Iy con dau, thiét bi luu
khoa bi mat.

- Dbiém a khoan 2 Diéu 79 Nghi dinh 15/2020/ND-CP: Phat tién tir
20.000.000 dong dén 30.000.000 dong ddi voi hanh vi trom cap, chiém doat, su
dung tréai phep khda bi mat ctia nguoi khac.

- Khoan 6 Biéu 6 Luat Giao dich dién tir 2023: Cam gian 1an, gia mao, chiém
doat hoac su dung tréi phap luat chung thu, chir ky dién tur.

Tuy mute d6 vi pham, nha truong xem xet xu ly ky luat theo quy dinh.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Trach nhiém thuc hién
- Hiéu truong chiu trach nhiém ban hanh, té chic trién khai, quan triét quy

14
A

che.

- T6 cbt can COng nghé thong tin: hudng dan cai dat, hd tro ki thuat, giam
sat an toan bao mat.

- Céc ca nhan dugc cap chit ky sé tuyét dbi chap hanh quy dinh cua quy ché
va cac van ban phap luat quy dinh.

Piéu 12. Hiéu luc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trong qué trinh thyuc hién néu c6 vudng mac, bao céo Hiéu truong dé sua
doi, bo sung cho pha hop./.
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